IMPORTANT! Please Read! IMPORTANT!

WHAT TO DO BEFORE

REQUESTING A PARENT/TEACHER CONFERENCE

v

Call El Dorado High School at (530) 622-3634, and leave a message to have
individual teacher(s) call you. Be sure to give your phone number(s) and times
you are available, what your student's name is, and what your concern is.%

Check to see if your student is keeping a daily agenda of homework and class
assignments (forms are available in the Counseling Office if needed). Attendance
and work not completed are the usual reasons for poor grades. In high school,
extra credit is usually not an option to make up for assignments not completed or

not turned in on time.

Have your student take a weekly progress check (available in the Counseling
Office) to each teacher--hand it to the teacher before the class begins and
remember to pick it up at the end of the class period.

Call the Counseling Office, 622-3634, Ext. 1028, and review the progress check
with your student’s counselor. Ask for specific information on how to proceed or get

other questions answered.

| * HELPFUL HINT: Your voice mail message should be specific and detailed. Tell the

teacher that you wish to know what your child's attitude and behavior are; is class
work and homework being turned in, what is the quality of the work, and what
accounts for the current grade? By leaving your concemns on voice mail, the -
teacher is able to respond to specific questions even when he/she can only reach
your answering machine or voice mail. Help us help you.
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{IMPORTANTE! ;Favor de Lear! ;IMPORTANTE!

LO QUE DEBE HACER ANTES
DE PEDIR UNA CONFERENCIA DE PADRE/MAESTRO

2 Llama al (530) 622-3634 Escuela El Dorado High, y deja un mensaje para que le
hablan los maestros individuales. Asegirase de dejar su nimero de teléfono vy la
hora que le pueden hablar, el nombre del alumno, y su preocupacion.

4 Revisa la agenda diaria de su alumno para asegurar que esta apuntando toda la
tarea y los proyectos de las clases (formas son accesibles en la Oficina de
Consejeria si sea necesario). Problemas de asistencia y tarea no completada son
las razones mas comunes por calificaciones bajas. En la prepa, la mayoria del
tiempo extra crédito no es una opcion para tomar lugar de tareas no completadas o
no entregadas a tiempo.

- Asegura que el alumno lleva un progreso semanal (accesible en la Oficina de
Consejeria) a cada maestro — lo entrega al maestro antes que empieza la clase y lo
recoge al final del periodo de clase.

* Llama a la Oficina de Consejeria, 622-3634, Ext. 1028, y repasa el progreso
semanal con el consejero del alumno. Pide informacién especifica en cuanto a
codmo proceder o recibir respuestas a otras preguntas.

* PUNTO UTIL: Su mensaje por teléfono debe ser especifico y detallado. Explica al
maestro qué quiere saber sobre la actitud de su hijo y su comportamiento; si esta
entregando su tarea, la calidad de su trabajo, y la razon por su calificacion. Por
dejar sus preocupaciones en la maquina de teléfono, el maestro puede responder a
preguntas especificas atn si solamente puede dejar un mensaje en su maquina de
teléfono. Ayudanos a ayudarle.



